
JETZT BEWERBEN
Als eigenständiges Familienunternehmen bieten wir seit 50 Jahren alles zum Bauen an.
Wir sind traditionsbewusst und bodenständig. Erfolge erreichen wir gemeinsam und
fördern das Miteinander. Durch Fachkompetenz und Flexibilität geniessen wir ein tief
verankertes Vertrauen unserer Kunden. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per
sofort oder nach Vereinbarung eine/n kundenorientierte/n und motivierte/n
Mitarbeiter/in für unseren 

VERKAUF-INNENDIENST /
AUFTRAGSABWICKLUNG 80-100%
IHRE AUFGABEN BEI UNS:

In dieser abwechslungsreichen Funktion nehmen Sie telefonische und schriftliche
Kundenanfragen entgegen und erledigen fachkompetent und effizient die komplette
Auftragsabwicklung.

Sie erstellen Offerten, erteilen Auskünfte zu Preisen und Lieferfristen und bearbeiten
die Bestellungen. 

Zudem bearbeiten Sie Submissionen und öffentliche Ausschreibungen, unterstützen
das Team bei der Fakturation und übernehmen allgemeine administrative Aufgaben. 

DAS BRINGEN SIE MIT:

Sie haben eine kaufmännische Aus- oder Weiterbildung abgeschlossen und
verfügen vorteilshalber über Erfahrung in ähnlicher Funktion. 

Deutsche Muttersprache ist Voraussetzung für diese Stelle.

Zu Ihren Stärken gehören eine selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise.

Die kompetente Betreuung unserer Kunden steht für Sie im Mittelpunkt, wobei Ihnen
Kenntnisse in der Baubranche (wie Hoch- und Tiefbau, Holzbau oder
Gebäudehülle) wie auch Französischkenntnisse von grossem Nutzen sind. 

Riedo Baucenter AG
Judith Perroulaz
Birchstrasse 17
3186 Düdingen
Tel.: 026 492 20 20
judith.perroulaz@baucenter.ch
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DAS BIETEN WIR IHNEN:

In unserem Unternehmen führen wir eine familiäre Unternehmenskultur mit kurzen
Entscheidungswegen. 

Wir pflegen eine offene, respektvolle Kommunikation im Team und unterstützen uns
gegenseitig. 

Um Ihre Fachwissen zu erweitern, bieten wir regelmässig Weiterbildungen an.

Attraktive Benefits

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen.


